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I. OBIIUE ITOJOKEHUSA

1.1. Hacrosmee Ilonoxenue o OyxranTepud HEKOMMEPYECKOW OpraHU3aIiu
JIOTIOJIHUTENBHOTO  Tpo¢ecCHOHaIbHOTO  o0Opa3oBaHus «MeXoTpacaeBol HHCTUTYT
NOBBILICHUS KBaJM(UKAIMU U MPOo(hecCHOHAbHON MEepernoAroTOBKH KaapoB» (danee —
MMUIIK) pernameHTupyer ee paboTy, yCTaHABIMBAET MOPSAIOK 0Opa3oBaHUs, CTPYKTYPY,
OCHOBHBIE 3a/1a4H, QYHKIIUU U KOMIIETEHLIUIO OyXTraaTepHH.

1.2. byxranrepus siBiasieTcsl CTpyKTypHbIM noapasneneanem MUIIK.

1.3. byxranrepust popMupyercst 1 TMKBUAUPYETCS puKa3om aupexkropa MUIIK.

1.4. PykoBoauT paboToil OyxranTepuu riaBHbIA Oyxrairep. I'nmaBHbI Oyxranrep
HEIMOCPEACTBEHHO NnoauuHsAeTcs aupexkropy MHUIIK.

1.5. Corpyanuku OyXraiarepuu NpUHUMAIOTCS Ha pabOTy M MepeBOIATCS Ha
JOJKHOCTH IUPEKTOPOM T10 MPEJCTABICHHUIO [NIABHOTO OyXrajirepa.

1.6. B mepuos oTcyTcTBHS TJIaBHOTO OyXrantepa. (KOMaHIUPOBKA, OTITYCK, 00JIe3HB
U 1p.) ero (pyHKINU BBITOJIHSIET JUI0, HA3HAaYaeMOe B YCTAaHOBJICHHOM MOPSAKE.

1.7. Byxrantepusi B CBO€UW AESATEIBHOCTH PYKOBOJCTBYETCS 3aKOHOJIATEIbCTBOM
Poccuiickonn ®enepanuu, nocranoieHusiMu [IpaBurenbcTtBa Poccuiickont denepanuu B
obnactu ¢uHAHCOB, OyXraaTepckoro y4dera v HanoroB, YcrtaBom MMUIIK, npukazamu u
PACIIOPSDKEHUSIMU  JUPEKTOPA, WHBIMHU JIOKAIbHBIMU HOpMaTUBHbIMH akTamMu MUIIK n
HactosmuM Ilomoxxennem.

I1. 3BAJAYM BYXTAJITEPUHA

OCHOBHBIMU 3a7a4aMH OYXTaITEPHUH SIBIISIOTCS

- BEJICHHE OYXTalITEPCKOTr0 y4yeTa M OCYIIECTBICHUE KOHTPOJS 32 palMOHAIbHBIM
UCII0JIb30BAaHUEM MaTepHAIbHBIX U PUHAHCOBBIX pecypcoB MUIIK;

- BHEJPEHHE HOBBIX METOJOB OpraHW3aluu pabOThl Ha OCHOBE MCIOJIH30BAHMS
COBPEMEHHBIX UH()OPMAIIMOHHBIX TEXHOJIOTHH;

- YYacTHe€ B Mpeiesiax CBOECH KOMIIETEHIIMH B TOATOTOBKE U UCIIOJIHEHUU
yIpaBjieHYeCKUX perieHnit fupekropa MUIIK;

- ¢popmupoBaHue q0cTOBEepHOUM HHBOopMaluu o AesteasHocty MUIIK u eé
(UHAHCOBOM MOJIOKEHUH.

1. PYHKIUU BYXT'AJITEPUAU

OcCHOBHBIMU (QYHKIUSIMU OyXTaITEPUH SBIISIOTCS:

- opraHu3anus OyXrajiTepcKoro yuera B 4acTH JI0XOJ0B U PacX0JI0B C COCTABICHUEM
Oajtanca;

- (hopmupoBaHUE YUETHOM MOJUTUKU B COOTBETCTBUU C 3aKOHOAATEIBCTBOM O
OyXrajaTrepckoM M HaJOTOBOM yYeTe;

- KOHTPOJIb 3 PAllMOHAJIBHBIM U YKOHOMHBIM UCIIOJIb30BaHUEM MaTEPUAIbHBIX,
TPYIOBBIX U (pruHaHCOBBIX pecypcoB MUIIK;

- COCTaBJICHUE OTYETHOCTU U IIPEJACTABIICHUE €€ B YCTAHOBJICHHOM IOPSIKE;



- o0ecIeueHne pacueToB Mno 3apaboTHol miare pabotHukos MUIIK;

- HAYMCJICHUE U TIEPEUNCIICHUE HAJIOTOB U COOPOB, CTPaXOBBIX B3HOCOB B
rocyJapCTBEHHBIC BHEOIOKETHBIE COIMAIIbHBIE (DOH/IBI, TUTATEKEH B OAHKOBCKHUE
YAPEKICHUS;

- MeToaudeckas rnomoinb paboraukam MUIIK mo Bompocam Oyxranrepckoro ydera.

IV. CTPYKTYPA BYXTAJITEPUA

4.1. CTpyKTypy M UUCIAEHHOCTh Oyxrantepuu onpeaenser gupexkrop MUIIK.
4.2. O0s3aHHOCTH, TpaBa M OTBETCTBEHHOCTb, KBAJIM(PUKALMSI COTPYIHUKOB

6YXFaJ'ITepI/II/I ONpCACIIAOTCS COOTBCTCTBYIOIIMMHA JOJDKHOCTHBIMU MHCTPYKIUAMMU.

4.4. Pacnpenenenre 0043aHHOCTEH COTPYJHUKOB OYXTalTepuUu U yTBEPKACHHUE UX
JOJDKHOCTHBIX HMHCTPYKUHMH OCYIIECTBIISIET TJIABHBI OyXrajarep IO COIJIACOBAaHUIO C
nupexkropom MUIIK.

V.IIPABA BYXT'AJITEPUHN

5.1. YuactBoBath B coBemanuax MUIIK, npoBoauMbIX MO BOIIpocaM, OTHECEHHBIM
K KOMIIETEHIIUU OyXTrajaTepHH.

5.2. 3anpammBarh OT IPYrux CTPYKTypHbIX noapasaenenunii MUIIK nndopmanuro,
JOKYMEHTBI 1 MaTepHallbl, KaCatoUIUeCs JEATEIbHOCTH OyXTaJITepUu U HEOOXOUMBIE ISl
HAJIEKAIEro UCIOJHEHHSI UM CBOMX (DYHKIIMM.

5.3. Bectn mepenucky co CTpyKTypHbIMH ToapazaeneHusamu MUIIK u npyrumm
OpraHM3alMsIMH TI0 BOIIPOCAaM, OTHECEHHbIM K KOMIIETEHIIMM OyXrajarepuu U He
TpeOyrolnM coriiacoBanus ¢ pykoojactsom MUIIK.

5.4. 3HaKOMHUTBCSI C TMPOEKTAMH PELICHUN PYKOBOJCTBA, KaCalOLIUXCs padOThI
OyXrajTepum.

VI. OTBETCTBEHHOCTD BYXT'AJITEPUU

6.1. OTBETCTBEHHOCTb 3a HEHAJJIEXkKAIIIEE UCIIOJHEHUE 00513aHHOCTEN OyXraaTepuu
HECET IVIaBHbIN OyXranrep.

6.2. OTBETCTBEHHOCTb APYTUX paOOTHUKOB OT/IEa YCTAaHABIUBAETCSA
JOJDKHOCTHBIMHM HHCTPYKLHASIMH.

6.3. I'naBHbII1 OyXranrep U COTPYIHUKH OT/ENa HECYT OTBETCTBEHHOCTD 3a:

- IPENOCTaBICHUE PYKOBOJACTBY WU CTPYKTYypHbIM mnozpaszaeineHusm MUIIK
HEJI0OCTOBEPHOU HHpOpMAIHK 0 PabOTE B paMKax KOMIETEHIIUU OyXTalITepUH;

- HeJOOPOCOBECTHOE UCTIOJTHEHHUE JOJIKHOCTHBIX 00S3aHHOCTEH,

- HapyILLIEHHUE NPOU3BOACTBEHHOU U TPYAOBOM NUCIUIIIINHBI;

- Hecoomoaenue YcraBa MMUIIK, noxanbHbix HOpmatuBHbIX akToB MMUIIK 1
JOJDKHOCTHBIX MHCTPYKIIHIA.



- 3a obOecrieueHue COXPAHHOCTU HMMYIIECTBA, HaXOAIIErocs B OyXrajaTepuu, U 3a
coOJro/IeHre MpaBWII MOKAPHOW 0€30MaCHOCTH, TEXHUKH O€30MaCcHOCTH W BBHITIOJHEHUE
JTokaJpbHBIX akToB MUIIK.



	VI. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ бухгалтерии



